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注意事项 

为保证最好的使用效果，请使用 360 浏览器或 360 极速双核浏览器的极速模

式使用本系统。 

点击查看如何切换到极速模式 

一、系统整体说明 

1.1、系统概述 

《海翼云招采平台》是一套电子招投标平台，投标单位通过本系统可以进行

网上报名、招标文件购买、上传投标文件和投标保证金交款凭证、开标签到、唱

标结果签字确认等操作。 

1.2、功能模块 

功能模块名称 功能简介 

用户注册与登录 
初次使用电子招投标平台的投标单位需要注册用户，已经注

册过电子招投标平台的用户可以直接登录。 

密码找回 忘记密码可以通过邮件重置密码。 

项目报名 投标单位通过招标公告中发布的报名地址，进入项目报名。 

招标文件获取 

报名通过后，投标单位可以通过系统获取电子版招标文件，

通过支付宝扫码支付费用，付款完成后，系统将自动给出下

载链接。 

投标 
投标单位根据招标文件的要求，上传（加密的）电子版投标

文件和投标保证金交款凭证。 

开标签到 
投标单位参与开标时，可以通过手机扫码在手机屏幕中手写

签字进行签到。 

解密 投标单位可以通过手机扫码，输入加密密码对电子版投标文

http://se.360.cn/v6/help/help5.html
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件进行在线解密。 

唱标结果确认 
投标单位通过手机扫码在手机屏幕中手写签字确认唱标结

果。 

 

二、功能使用帮助 

2.1、用户注册与登录 

初次使用电子招投标平台的投标单位需要注册用户，已经注册过电子招投标

平台的用户可以直接登录。如下图： 

 

 如果已有账号，输入用户名密码、用户身份选择“投标单位”直接登录。如

果没有账号，点击图中的“没有账号？投标单位点此注册”蓝色链接进行注册。 

注册功能如下图： 
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 填写注册信息，点击“注册”按钮完成注册，注册信息无需审核。注册成功

后，系统会发送一封邮件到注册时填写的邮箱。为保证账号安全，请务必正确填

写手机号和邮箱。密码请设置 6 位数以上中英文混合密码。 

 

如忘记密码，在系统登录窗口点击右下角的“已有账号，忘记密码？”蓝色

链接找回密码，输入注册的邮箱地址可以获取用于重置密码的邮件，点击邮件中

的重置密码链接可以重置密码。 
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登录成功后显示系统桌面，如下图： 

 

 右上角功能说明： 

修改密码：修改新密码； 

帮助：下载帮助文档； 

退出：注销退出本系统。为保证账号安全，不使用系统时请及时退出。 

绑定个人微信：绑定微信后，可以使用微信扫码登录系统，接收系统消

息，请及时绑定。 

 桌面功能说明： 

  招标公告：查看招标公告，进行项目报名； 

  招标文件：购买招标文件； 

  投标：上传投标文件、投标保证金交款凭证； 

  开标：查看自己参与的项目的开标状态； 

  评标：投标单位没有此功能的使用权限。 

2.2、项目报名 

 将招标公告中发布的报名地址复制到浏览器打开，进入项目报名。如果当前

没有登录，需要先登录系统；如果您已经登录，将直接进入报名功能。 

注册与登录方法见 2.1、用户注册与登录。登录系统后点击“招标公告”，找

到您要报名的项目，点击“报名”填写报名信息。具体操作如下图： 
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点击招标公告，找到您要报名的项目，点击报名按钮进入报名页面： 

 

请根据要求填写报名页面的各项信息： 

 

 填写报名信息时，带有红色星号*的为必填项。填写完成点击提交，提交成

功后，请等待招标代理机构项目经理审核。 

请关注邮件提示，如报名信息不符合要求可能会在审核时被招标项目经理退
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回，您将收到被退回的邮件提示。 

 

此时，再进入系统的招标公告节点，可以看到您所报名的项目状态为“已报

名待审核”。如下图： 

 

 报名信息审核通过后，报名信息状态改变为“报名已通过”，表示您的报名

信息已通过审核。如下图： 

 

2.3、招标文件获取 

 到达招标文件发售起始时间后，登录本系统，点击系统桌面的“招标文件”，

自助购买电子版招标文件。如下图： 
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 点击“招标文件”进入下图： 

 

 点击“购买”进入招标文件购买功能： 

 

 请根据上图中红字的“操作提示”进行操作：勾选要购买的招标文件，点击

"付款"按钮进行付款。付款成功后会显示蓝色"下载"链接，点击下载文件。 
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 打开支付宝扫一扫付款，付款成功后系统自动跳转，请勿关闭页面，如下图： 

 

 

 页面跳转完成后，付款成功的招标文件显示出蓝色的“下载”链接。点击下

载电子版招标文件。 
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2.4、投标 

 根据招标文件的要求：如果您参与投标的项目要求必须上传“电子版投标文

件”和“投标保证金交款凭证”，请在投标文件制作完成后，在规定的时间内及

时上传。 

 本系统具有单独的投标文件离线加密工具，采用国际认可的 AES 不可逆加密

算法，保证加密后的文件安全。 

 请务必记住加密密码，保证所上传的文件为成功完成加密的文件。如因投标

单位忘记密码无法解密或所上传的加密文件无法正常解密，后果由投标单位承担。 

 投标环节具体操作如下，登录系统后，点击桌面中的“投标”环节，如下图： 
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 点击蓝色的“进入”按钮进入投标资料上传界面，如下图： 

 

 根据红字提示，点击蓝色的“管理附件”链接，进入附件上传界面，如下图： 

 

 根据上图中红色字体标注的上传要求，上传相应格式的文件。点击蓝色链接

可以查看加密教程，加密教程打开后如下图： 

 

 下载“文件加密专家”，根据教程内容加密投标文件，加密后点击上传按钮
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选择要上传的文件。如下图： 

 

 上传完成后，管理附件处显示为“已上传”，如下图： 

 

 到达开标时间之前，您可以对上传的附件进行删除和重新上传；到达开标时

间后，上传功能自动关闭。 

2.5、开标 

 到达开标时间后，请根据开标现场招标代理机构项目经理的要求进行操作。

您需要有能够上网和具备触摸屏的智能手机，以便在开标现场扫码屏幕中的二维

码进行相关签字。 
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 以投标签到为例，招标代理机构项目经理会在屏幕中打出签到二维码，如下

图： 

 

 请根据项目经理提示，打开微信扫一扫进行签字，具体步骤如下： 

第一步 

投标单位打开微信扫一扫，扫描二维

码后，将打开如右图的登录窗口，初

次扫码会要求登录，之后再扫码会自

动登录。 

投标单位输入报名时使用的手机号和

密码、选择用户身份为“投标单位”，

点击登录按钮登录。 
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第二步 

登录成功后，显示签字界面，在虚线

框处签名，填写手机号，点击蓝色的

签名完成按钮完成签名。系统会根据

登录账号在报名信息中填写的报名单

位，将签名对应到相应的投标单位。 

 

如果登录后提示没有此项目的操作权

限，请投标单位确认登录账号是否是

报名此项目时用的账号。 

 

签字完成后，系统提示已签名完成。 

如果再次扫码进入，同样显示签名完

成。 

如果签名有误，招标项目经理可以点

击清除签名按钮，让投标单位重新签

名。 

 

 如投标单位代表因忘记报名时使用的用户名密码等非第三方原因造成无法

登录的情况，责任由投标单位承担。 

（全文结束） 


